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Pași  procedurali pentru realizarea hyperlinkurilor către documentele justificative din opis
(se aplică în cazul organizării examenului pentru promovare în gradele profesionale CS I și CS II)

1. Pregătirea fișierelor
Opisul și toate documentele justificative se copiază într-un singur folder, pe un suport USB. Documentele se denumesc conform numerotării din opis. Suportul USB se depune la dosarul de examen cu număr de înregistrare. 
2. Inserarea hyperlinkurilor
a) se selectează în opis textul care va conține hyperlinkul;
b) din meniul Insert (Inserare) se accesează comanda Link, sau se apasă simultan tastele Ctrl și K;
c) în fereastra Insert Hyperlink se selectează documentul către care se face legătura;
d) se confirmă cu OK.

3. Verificarea
a) fiecare hyperlink se verifică apăsând tasta Ctrl și făcând simultan clic pe text;
b) după salvarea opisului în format PDF, se verifică din nou funcționalitatea tuturor hyperlinkurilor;
c) verificarea se realizează de către candidat înainte de depunerea dosarului.

Notă. Hyperlinkurile către fișiere locale rețin calea completă către document. Pentru ca legăturile să rămână funcționale și pe alt calculator, opisul și documentele justificative se păstrează împreună, în același folder, iar structura acestuia nu se modifică după inserarea hyperlinkurilor.
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